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LES OPERATIONS COURANTES

Début : dernier trimestre 2011

OBJECTIF :
L’entreprise et ses documents commerciaux

Traiter les opérations courantes.

PRE-REQUIS :
Bonne motivation.

CONTENU :
> Acquérir les principes d’enregistrement :
+ Notion de flux et méthode patrimoniale
> Enregistrer au journal les achats, ventes, différents
produits et charges :
¢ Achats de biens et services courants
¢ Achats d'immobilisations
+ Traitement des avances et— acomptes
+ Factures de doit & factures d’avoir

> Enregistrer les reglements a crédit et au comptant.

> Controler les comptes et établir un état de rappro-
chement et I'enregistrer
> Calcul et enregistrement de la paie
+ Calculer la rémunération : primes, indemnités,
majorations, cotisations sociales...
> Calculer la TVA a payer (établir une déclaration CA
3) et la comptabiliser

DUREE : 30 HEURES

LES OPERATIONS D’INVENTAIRE

Début : 1er trimestre 2012

OBJECTIF :

Traiter les opérations d’in-
ventaire.

PRE-REQUIS : :
Connaitre le traitement des opérations courantes.

CONTENU :

> Calcul et traitement comptable des amortissements
des immobilisations
¢ Amortissement linéaire et par unité d’ccuvre

> Calcul et traitement comptable des provisions et
dépréciations des immobilisations non amortissa-
bles

> Calcul et traitement comptable des dépréciations
des actifs circulants (stocks, VMP, créances) et va-
riations de stocks

> La régularisation des charges et des produits
+ Charges a payer & produits a recevoir
+ Charges & produits comptabilisés d’avance

» Les documents de synthese
¢ Résultat, bilan & annexes

L’affectation du résultat
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Interprétation des états financiers
¢ Analyse du compte résultat (les SIG)
+ Analyse du bilan (bilan fonctionnel)
+ Analyse de la rentabilité (ratios)

DUREE : 34 HEURES



