	SECTION D’ENSEIGNEMENT GENERAL ET
 PROFESSIONNEL ADAPTE
COLLEGE …………………………………….

ANNEE SCOLAIRE ……………..
	
	SEGPA du Collège de …………………….

NOM du stagiaire : ……………………..

Stage du ………………….. au ………………………



	Quelques idées pour t’aider

à faire ton rapport de stage.

1°)  Présentation de l’entreprise :

· son nom

· son adresse

· son n° de téléphone

· nom du responsable

· nombre d’employés : hommes, femmes

· sa situation géographique dans la ville, la Province (joindre un plan)

· documents publicitaires

· ….

2°)  Quels sont les buts de l’entreprise :

· Que faut-il savoir faire pour travailler dans cette entreprise ?

· Quels diplômes faut-il ?

· Quelles sont les différentes fonctions qu’on y trouve ?

· Qu’est-ce qu’on y fait ?

3°) La hiérarchie dans l’entreprise :

· Le responsable : son rôle

· Le ou les adjoints, la secrétaire, le comptable

· Les employés : les différents grades, les fonctions

4°) Ton emploi du temps :

· Essaie d’être le plus précis possible (au centre du livret il y a 3 pages à ta disposition, une par semaine remplis-la régulièrement)

5°) Analyse d’une tâche :

· Pendant ton stage tu as préféré pratiquer une activité plus particulièrement.

· Quelle est cette activité ?

· A quoi sert-elle ?

· Comment as-tu procédé ?

· A quoi as-tu dû faire attention ?

· Quelle erreur ne fallait-il pas commettre ?

· Que ce serait-il passé ?

· Tes remarques personnelles

· Quels nouveaux outils et quelles nouvelles machines as-tu découverts durant ton stage ?

6°) Tes remarques personnelles :

· Tes remarques sur les relations avec les autres dans le travail.

· Tes remarques sur les consignes de sécurité et sur l’hygiène.

· Tes remarques sur la législation du travail.

· Tes remarques sur les qualités à avoir pour exercer ce métier.

· Ce que tu as appris. 

· Est-ce que tu penses continuer dans l'apprentissage de ce métier ?


	
	


	Mes relations avec le responsable :

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………

Mes relations avec les autres personnels :

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Remarques sur les consignes de sécurité :

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………

Remarques sur les qualités à avoir pour ce travail :

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	
	Nom de l’entreprise :      .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Adresse :

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Téléphone :

…………………………………………………………………………….

Nom du responsable:

…………………………………………………………………………….

Nombre d’employés :

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Pourquoi j’ai choisi cette entreprise :

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………
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	Quelles sont les différentes fonctions dans cette entreprise ? 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Quels diplômes faut-il avoir pour travailler dans cette entreprise ? 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….....................

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	
	Consignes d’hygiène:                                   ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

……………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………...

Quels sont les dangers dus au non-respect des règles d’hygiène et de sécurité? :

……………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………...……………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………...……………………………………………………………………………...

Quels sont les outils que j’ai découverts ? :
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………
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	SEMAINE 3
	MATIN
	APRES-MIDI
	
	J’ai aimé :                                   ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

……………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………...

Je n’ai pas aimé :

……………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………...……………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………...……………………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	LUNDI
	
	
	
	

	MARDI
	
	
	
	

	MERCREDI
	
	
	
	

	JEUDI
	
	
	
	

	VENDREDI
	
	
	
	

	SAMEDI
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	SEMAINE 1
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	MATIN
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